
Criando uma atividade envio de arquivo (Tarefa)

Passo 1 – Localize o tópico onde deseja inserir uma Tarefa, ative a edição e clique em Adicionar 
uma atividade ou recurso

Passo 2 - Clique na atividade tarefa



Passo 3 – Preencha as configurações
Para que essa ferramenta funcione é necessário preencher os itens abaixo:
1- nome da tarefa
2- descrição da atividade
3- arquivos adicionais (opcional)
4- disponibilidade - intervalo de datas que a atividade estará disponível(coloque a data limite a mesma data de entrega)
5- número máximo de arquivos enviados (geralmente setamos 1 ou 2 arquivos)
6- tamanho máximo de envio (geralmente usamos até 10Mb)

Psso 4 – Salvar



Como corrigir as tarefas e atribuir as notas

Passo 1 – Clique na tarefa e em envios

As entregas marcadas com Enviado para avaliação (1) são as que foram entregues e já pode ser feito 
a avaliação, clique nos 3 pontinhos da coluna nota (2) e em nota (3)

Clicando em nota, a tela exibida mostra a atividade e um campo para inserir a nota (4)

Para finalizar clique em Salvar mudanças ou Salvar e mostrar o próximo para continuar corrigindo a 
próxima tarefa.


