MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

FACULDADE DE EDUCAGAO A DISTANCIA

EDITAL DE ABERTURA EAD N° 03 DE 25 DE SETEMBRO DE 2019
COORDENADOR DE TUTORIA

A DIRETORA DA FACULDADE DE EDUCACAO A DISTANCIA da Universidade Federal
da Grande Dourados, no uso das atribui¢des que lhe foram conferidas pela Portaria n® 581/2019
de 10/06/2019, considerando a Portaria n° 1.369/2010, de 07/12/2010, que credencia a
Universidade Federal da Grande Dourados (UFGD) para oferta de cursos superiores na
modalidade a distancia, aprovados no ambito do “Sistema Universidade Aberta do Brasil”
(UAB), financiados por recursos oriundos da Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior (CAPES), considerando as Portarias n.° 183/2016 de 21/10/2016 e n.° 102/2019
de 10/05/2019, que regulamentam e normatizam o pagamento de bolsas no ambito do Sistema
UAB, RESOLVE:

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O processo seletivo simplificado serd planejado, executado e coordenado por comissdo
instituida pela Faculdade de Educacdo a Distancia da Universidade Federal da Grande Dourados.

1.2. O candidato devera conhecer este Edital e se certificar de que preenche todos os
requisitos exigidos para a vaga escolhida. A efetivacdo da inscri¢do do candidato implica o
conhecimento das presentes disposi¢des e a tacita aceitacdo das condi¢des deste processo
seletivo, estabelecidas neste Edital e nas normas pertinentes, bem como em eventuais
aditamentos, comunicados e instru¢des especificas para a realiza¢do do processo seletivo, acerca
das quais ndo podera alegar desconhecimento.

1.3. A divulgagdo oficial das informagdes referentes a este processo seletivo acontecera pela
publicagdo de editais no portal da EAD: http://portalead.ufgd.edu.br/.

1.4. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar as publicagdes relativas a este
processo seletivo, bem como conhecer as normas complementares.

1.5. Duvidas e informagdes sobre o processo seletivo deverdo ser obtidas somente com membros
da equipe da Coordenadoria de Formacdo Continuada da EAD pelo e-mail
formacaocontinuadaead@ufgd.edu.br.

1.6. Os horarios referidos neste edital sdo os oficiais do Estado de Mato Grosso do Sul.

2. DO OBJETO

2.1. Esta chamada tem como objeto a selecao de profissionais interessados em integrar a equipe
de Coordenacao de Tutoria, da Faculdade de Educag¢dao a Distancia da UFGD, em carater
temporario, e na condicdo de bolsista da Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior (CAPES), para desenvolver atividades técnicas e administrativas presenciais na EAD,
no ambito do Sistema Universidade Aberta do Brasil (SisUAB).

2.2. A selecao dos candidatos sera de carater classificatorio e eliminatorio, tendo-se por base a

EAD/UFGD
Rua Benjamin Constant, 685, Jardim América — Dourados/MS

Telefone (67) 3410-2669 — E-mail: formacaocontinuadaead @ufgd.edu.br
Pagina lae11


mailto:formacaocontinuadaead@ufgd.edu.br
http://portalead.ufgd.edu.br/

MINISTERIO DA EDUCACAO UF
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

FACULDADE DE EDUCAGAO A DISTANCIA GD

pontuacgdo obtida em andlise curricular.

2.3. O presente processo seletivo se destina a constituicdo de cadastro reserva para posterior
preenchimento de vagas que, possivelmente, surjam durante a validade deste Edital.

3. DO VINCULO PROFISSIONAL

3.1. O desenvolvimento das atividades do profissional selecionado nao caracteriza vinculo
empregaticio com a UFGD ou com a CAPES/UAB.

3.2. O tipo de vinculo a ser estabelecido entre o profissional selecionado e a EAD/UFGD refere-
se unicamente a categoria de bolsista da CAPES, pelo Sistema UAB.

4. DOS REQUISITOS MINIMOS PARA A VINCULACAO
I. Possuir formac¢ao conforme especificacdo no quadro de vagas disposto no item 5.1.

Il. Ter experiéncia com aplicativos do pacote Libre Office (Writer, Calc e Impress),
navegagao na Internet e conhecimentos basicos de informatica.

[ll. Comprovar experiéncia minima de 0l (um) ano no magistério superior e formagdo
académica em nivel stricto sensu (mestrado ou doutorado).

5. DAS VAGAS, DA CARGA HORARIA E DA DISPONIBILIDADE

5.1. As informagdes sobre nimero de vagas, area/subdrea e titulacdo exigida estdo dispostas
conforme quadro a seguir:

Quadro 1 — Vaga e Carga Horaria

N° de Discriminacao da ~ - Periodo (Horario
Formacio Carga Horaria .
Vagas Vaga Comercial)
Curso de graduagdo em Matutino ou
CR* Coordenador de qualquer area com 20 horas semanais vespertino
Tutoria mestrado ou doutorado presenciais*** (Observada a
em qualquer area**. necessidade da EaD)

* CR — Cadastro de Reserva

** Titulacio minima/experiéncia minima exigida para a area — que néo desobriga o candidato ao
preenchimento dos requisitos minimos para vinculago, previstos no item 4 deste Edital.

***Cumprimento de 12 horas presenciais e 08 horas para o desenvolvimento de atividades externas no Ambito
da EaD.

5.2. Nao havera auxilio deslocamento ou ajuda de custo.

5.3. O cronograma de atividades do profissional convocado sera definido em reunido com seu
superior imediato, considerando-se a carga horaria semanal.
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6. DAS ATRIBUICOES
6.1. Sao atribuigdes do bolsista Coordenador de Tutoria da EAD/UFGD:
a) Atender o publico presencialmente, via Web e por telefone;
b) Acompanhar e supervisionar as atividades dos Professores Formadores e Tutores a
Distancia;
c) Encaminhar a coordenacgao do curso relatérios de desempenho da tutoria mensalmente ou
quando solicitado;
d) Expedir, registrar e controlar correspondéncia postal e eletronica do curso;
e) Auxiliar nas atividades de formacao continuada e atualizac¢ao profissional;
f) Planejar, supervisionar e executar trabalhos técnicos e administrativos;

g) Acompanhar o planejamento e o desenvolvimento de processos seletivos e capacitacdo de
bolsistas, em conjunto com o coordenador de curso;

h) Informar ao Coordenador do Curso, Coordenador Adjunto e Coordenador Geral qual a
relacdo mensal de Professores Formadores e Tutores a Distancia aptos e inaptos para o
recebimento de bolsas;

1) Verificar in loco o bom andamento dos cursos;
J) Acompanhar as atividades académicas do curso;

k) Colaborar com as atividades desenvolvidas pelos demais profissionais lotados na
EAD/UFGD, sempre que solicitado;

1) Realizar visitas de monitoramento das agdes relacionados aos cursos € programas no qual
atua nos Polos de Apoio Presencial;

m) Acompanhar e apoiar o desenvolvimento de projetos de pesquisa relacionados aos cursos
e programas no qual atua;

n) Participar de reunides na sede da EaD/UFGD ou fora dela, semanalmente;

0) Registrar as reunides relacionados aos cursos e programas no qual atua, sempre que
solicitado.

7. DO PERIODO E DOS PROCEDIMENTOS PARA A INSCRICAO

7.1. A inscrigdo ¢ gratuita e sera realizada exclusivamente online, das 7h do dia 10 de outubro de
2019 as 19h do dia 25 de outubro de 2019.

7.2. O candidato ao fazer a sua inscricao devera:

a) Ler cuidadosamente este Edital, bem como todos aqueles que sejam publicados em sua
decorréncia, incluindo as retificagdes, se houver;

b) Acessar a pagina de inscricdo, por meio do botdo Inscri¢cdes no Portal da EAD/UFGD,
link http://portalead.ufgd.edu.br/;
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c¢) Criar uma conta, caso ainda nao a tenha, preenchendo todos os dados solicitados;
d) Acessar o sistema de inscri¢do mediante CPF e senha cadastrados;
e) Acessar a categoria de processos seletivos EaD abertos e inscrever-se no processo;

f) Na submissdo dos documentos, o candidato deverd anexar, obrigatoriamente, sob pena de
indeferimento da inscricdo, um arquivo contendo a fotocdpia digitalizada, devidamente
nomeada, legivel e em formato PDF, de cada um dos seguintes documentos:

aRG (frente e verso);
aCPF;
aDiploma de Graduacao (frente e verso);

aDiploma de Mestrado (frente e verso) e/ou Diploma de Doutorado (frente e
verso);

dDocumento que comprove experiéncia minima de 01 (um) ano no magistério
superior;

0Quadro de pontuacio atribuida para analise curricular preenchido e assinado
pelo candidato (ANEXO I);

uDemais documentos relativos a analise curricular, conforme disposto no item 8.3
deste Edital.

g) Enviar/confirmar inscricao.

7.3. Sdo de inteira e exclusiva responsabilidade do candidato as informagdes e a documentagao
por ele fornecidas para a inscri¢do no processo seletivo, as quais ndo poderdo ser alteradas ou
complementadas, em nenhuma hipotese, sob pena de indeferimento da inscrigao.

7.4.0 nao envio de quaisquer um dos documentos indicados no item 7.2 enseja em
indeferimento da inscrigao.

7.5. O candidato ¢ o tUnico responsavel pelo envio dos documentos, devendo se atentar ao
formato de arquivo e nomenclatura indicados no item 7.2, sob pena de indeferimento da
inscrigao.

7.6. A EAD compete excluir do processo seletivo, a qualquer momento, o candidato que
preencher a ficha de inscri¢do de forma errada, ndo assina-la e/ou fornecer dados inveridicos.

7.7. A EAD ndo se responsabiliza por inscri¢des que ndo puderem ser submetidas, no ultimo dia
de inscricdes ou a qualquer tempo, devido a congestionamento na Internet e¢/ou de linhas de
transmissdo de dados, falhas de computadores ou na comunicagdo eletronica, outros problemas
de ordem técnica fora do controle da EAD.

7.8.0  deferimento  das inscricdes serd divulgado no portal da  EAD:
http://portaleadufed.ufgd.edu.br, conforme cronograma estipulado no Anexo II deste edital.

7.9. Caberdo recursos contra indeferimento das inscricdes em até 02 (dois) dias tuteis apos a
publicacao do edital de deferimento das inscrigdes.
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8. DO PROCESSO DE SELECAO, DA CLASSIFICACAO E DA ANALISE
CURRICULAR

8.1. A selecdo dos candidatos sera feita com base na nota obtida em analise curricular, de carater
eliminatério e classificatorio, de acordo com a verificagcao da documentacao relativa ao anexo I;

8.2. Serdo classificados os candidatos que obtiverem nota igual ou superior a 40 pontos.

8.3. Para obtencao da pontuacdo na analise curricular, o candidato deveré anexar, pelo modulo de
inscricao on-line, copia legivel e digitalizada dos documentos a seguir: (nomenclatura + formato
pdf + 1 arquivo cada. Ex: Certificado de especializacdo.pdf)

a. Certificado de especializagdo, atestado de conclusdo de curso de especializacdo com até 1
ano de expedicao ou ata de defesa de trabalho final especializacdo (com aprovagao) com
até 1 ano de expedicao;

b. Diploma de mestrado, atestado de conclusdo de curso de mestrado com até 1 ano de
expedigdo ou ata de defesa de dissertacdo (com aprovacdo) com até 1 ano de expedigdo;

c. Diploma de doutorado, atestado de conclusao de curso de doutorado com até 1 ano de
expedigdo, ata de defesa de tese (com aprovacao) com até 1 ano de expedicao;

d. Certificado ou declaracao de capacitacdo sobre EaD com carga horaria minima de 08
horas, com conclusao a partir do ano de 2017;

e. Comprovante da experiéncia profissional no magistério superior presencial ou EaD;

f. Comprovante de experiéncia profissional na Coordenagdo de Curso de Graduagdo ou Pos-
graduacao na modalidade de Educacao a Distancia ou Coordenagao de Tutoria de Curso
de Graduacdo ou Pos-graduagdo na modalidade de Educagdo a Distancia.

84. PARA COMPROVACAO DE EXPERIENCIA PROFISSIONAL NA
COORDENACAO DE CURSO, COORDENACAO DE TUTORIA, NO MAGISTERIO
SUPERIOR OU NO MAGISTERIO SUPERIOR NA MODALIDADE A DISTANCIA, NO
ATO DA INSCRICAO, SERAO CONSIDERADOS OS SEGUINTES DOCUMENTOS:

a) Fotocopia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), com cdpia das folhas de
identificacdo do trabalhador, juntamente com copia das folhas que comprovem a
experiéncia ou declaracdo que informe o periodo do contrato (inicio e fim, se for o caso) e
a espécie do servigo realizado, com a descricdo das atividades desenvolvidas, quando
realizado na esfera privada;

b) Fotocopia de certiddo que informe o periodo do contrato (inicio e fim, se for o caso) ¢ a
espécie do servico realizado, com a descricdo das atividades desenvolvidas, quando
realizado na area publica;

c) Holerite do ultimo més com data de ingresso na profissao, cargo ou func¢do ocupada;

d) Contrato de prestacdo de servicos ou Recibo de Pagamento de Autonomo/RPA e
declaragcdo que informe o periodo (inicio e fim, se for o caso) e a espécie do servico
realizado, no caso de servigo prestado como auténomo;
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e) Fotocdpia da declaragdo com o tempo de atuagdo/vinculagdo em magistério superior
presencial ou na modalidade a distancia, expedido por uma Instituicio de Ensino
Superior;

f) Fotocopia da declaragdo com o tempo de atuacdo/vinculagdo na Coordenacdo de Curso e
Graduacgdo ou Pos-graduagdo na modalidade de Educagado a Distancia ou Coordenagao de
Tutoria de Graduagao ou Pés-graduagdo na modalidade de Educagdo a Distancia.

9. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

9.1. Como critério de desempate, na hipotese de igualdade de nota final, terd preferéncia,
sucessivamente, o candidato que possuir:

a) Idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, e dentre estes o de maior idade, conforme
estabelece a Lei n° 10.741/03 (Estatuto do Idoso);

b) Maior titulagdo;

9.2. Persistindo o empate, apds a aplicagao dos critérios descritos nas alineas “a” e “b” do
subitem anterior, sera realizado sorteio em audiéncia publica, para a qual serdo convocados,
previamente, os respectivos interessados.

10. DA DESCLASSIFICACAO

10.1. Sera considerado desclassificado o candidato que deixar de cumprir ou atender a qualquer
um dos itens e respectivos subitens listados nos requisitos, vagas e publico-alvo da selecao.

10.2. O candidato cuja pontuagao atribuida for inferior a 40 sera desclassificado deste certame.

11. DOS RESULTADOS

11.1. Os resultados serdo publicados no portal da EAD: http://portalead.ufgd.edu.br/, de acordo
com o cronograma do anexo II deste edital.

11.2. Caberao recursos contra o resultado preliminar em até 02 (dois) dias uteis apos a publicagao
do edital de divulgagdo do resultado preliminar.

12. DOS RECURSOS

12.1. Apos a publicacdo dos editais de divulgacdo caberdo recursos contra os resultados
preliminares em até 02 (dois) dias tteis, conforme estabelecido no cronograma do Anexo II,
somente no caso de indeferimento da inscri¢do, discordancia da pontuagdo atribuida a avaliagao
do candidato, irregularidades legais e de inobservancia das normas pertinentes ao processo de
selecao constante neste Edital.

12.1.1. O candidato que desejar interpor recurso devera encaminha-lo digitalizado, via e-mail
para: formacaocontinuadaead@ufgd.edu.br, observados os horarios e prazos previstos neste item.

12.1.2. A Comissao de Selegdo proferira a sua decisdo de acordo com o cronograma previsto no
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anexo II.
12.2. A contagem do prazo serd iniciada no primeiro dia util apos a publicagdo do resultado.

12.3. Nao serdo aceitos recursos interpostos por fac-simile (fax), via postal (Correios), telegrama
ou outro meio que ndo seja o especificado nos editais correspondentes a este processo seletivo.

12.4. Serd indeferido, preliminarmente, recurso extemporaneo, inconsistente € que nao atenda as
exigéncias e especifica¢des estabelecidas neste edital.

12.5. Em hipoétese alguma, serd aceito pedido de revisdo de recurso e/ou recurso de recurso.

12.6. A Comissao de Selegao constitui a ultima instancia para recursos, sendo soberana em suas
decisdes, razdo pela qual ndo caberdo recursos adicionais.

13. DO INICIO DAS ATIVIDADES, DA QUANTIDADE, DO VALOR E DA DURACAO
DAS BOLSAS

13.1. O profissional selecionado devera iniciar as atividades na EaD/UFGD no prazo
estabelecido no Edital de convocacao, obedecendo-se ao prazo para entrega de documentos de até
02 dias uteis consecutivos a partir da data de convocagao.

13.2. Serdo pagas bolsas mensais, pelo prazo de duracao do Curso, ou de acordo com o interesse
e a conveniéncia na EAD/UFGD.

13.3. O valor de cada bolsa, para a vaga de Coordenadoria de Tutoria sera de R$ 1.100,00 (mil
e cem reais), sendo exigida experiéncia minima de 01 (um) ano no magistério superior, ou R$
1.300,00 (mil e trezentos reais), para os que comprovarem experiéncia minima de 03 (trés) ano
no magistério superior, ou valor atualizado, caso ocorra atualizagao.

13.4. Conforme o artigo 8° da Resolugao FNDE CD n° 36/2009, o pagamento da bolsa sera feito
diretamente ao beneficiario por meio de deposito bancario, em conta-corrente informada pelo
mesmo, no ato da vinculagao.

13.5. As atividades desenvolvidas nao geram, em qualquer hipétese, vinculo empregaticio e
o bolsista podera ser desvinculado a qualquer momento por interesse da instituicao.

13.6. E vedado o pagamento de bolsa pelo sistema UAB ao participante que possuir vinculagdo a
outro programa de bolsa de estudo cujo pagamento tenha por base as leis n.° 11.273/2006 e n.°
11.502/2007.

14. DA EXCLUSAO DO BOLSISTA

14.1. O profissional selecionado, e posteriormente convocado, podera ser desligado da equipe da
EAD/UFGD, a qualquer tempo, por solicitagdo, por deixar de cumprir com as atividades
atribuidas, no todo ou em parte, por conduta inadequada ou por indisponibilidade de tempo para o
desenvolvimento das atividades, conforme as seguintes circunstancias:

a) Automaticamente, ao término do curso ao qual estiver vinculado;

b) Por solicitagao do bolsista;
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¢) A pedido da chefia imediata a qual o bolsista estd vinculado, mediante justificativa;

d) Em decorréncia do descumprimento de qualquer atribuicdo disposta neste Edital ou em
termo de compromisso posteriormente assinado;

e) Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de 03 (trés) dias,
consecutivos ou nao, no periodo de um més; ou por mais de 05 (cinco) faltas durante todo
o periodo de duragdo da bolsa;

f) Abandono das atividades;
g) Por conduta incompativel com a exigida pela Administragao;

h) Quando em caso de doenga, ndo puder continuar desenvolvendo as atividades apds 10
(dez) dias de atestado médico.

14.2. Em caso de doenga do bolsista, sera aceito atestado médico de até 10 (dez) dias com o
respectivo CID. Caso o bolsista esteja impossibilitado de retomar as atividades apds esse periodo,
sera desligado, haja vista as caracteristicas peculiares da bolsa e por ndo se configurar como
emprego.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. A inexatiddo das declaragdes e as irregularidades de documentos, ou outras constatadas no
decorrer do processo, implicara anulagdo do candidato em todos os atos decorrentes deste
processo de selegdo.

15.2. A aprovagdo no processo seletivo assegurara apenas a expectativa de direito a convocacao,
ficando a concretizagdo deste ato condicionada a observancia das disposi¢des legais pertinentes,
do interesse e conveniéncia da EAD/UFGD, e ainda da rigorosa ordem de classificacdo e do
prazo de validade do processo seletivo.

15.3. O candidato classificado neste processo seletivo e convocado para desenvolver atividades
como bolsista CAPES/UAB devera comprovar, pela originalidade da documentagao solicitada e
utiliza¢do de computadores, que cumpre os requisitos minimos dispostos no item 4 deste edital.

15.4. Tendo se esgotado toda a lista de candidatos classificados, a EAD/UFGD reserva-se o
direito de contratar diretamente outros interessados dentro da vigéncia do Edital.

15.5. O processo seletivo sera valido por dois anos a contar da data de homologagao do resultado
final, podendo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da administragao.

15.6. Todas as convocagdes e avisos referentes a este Edital e suas consequéncias serdo
divulgados no portal eletrdnico da EAD/UFGD, link: http://portalead.ufgd.edu.br/.

15.7. A equipe da EAD/UFGD ndo se obriga a encaminhar nenhuma comunicagdo individual
referente a este Edital, cabendo a cada profissional convocado obter informagdes no portal
eletronico da EAD/UFGD, link: http://portalead.ufgd.edu.br/.

15.8. A qualquer tempo este edital poderd ser alterado, revogado ou anulado, no todo ou em
parte, por motivo de interesse publico, sem que isso implique direito a indenizacdo de qualquer
natureza.
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15.9. Os casos omissos serdo dirimidos pela Comissao de Selecdo instituida para este certame.

15.10. Informacdes  adicionais poderdo ser solicitadas por meio do e-mail
formacaocontinuadaead@ufgd.edu.br, ou por meio do telefone (67) 3410-2669.

Dourados/MS, 25 de setembro de 2019.

Prof*. Dr* Elizabeth Matos Rocha
Diretora da Faculdade de Educacao a Distancia/UFGD
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ANEXO |

Nome completo:

MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS
FACULDADE DE EDUCACAO A DISTANCIA

LOC
omn

Quantidade de

Pontuagao

Itens de pontuacio pontos por maxima do Pontuacio

B . alcancada
item item

Especializagdo concluida 10 10

Mestrado concluido 20 20

Doutorado Concluido 20 20

Certificado ou declarag@o de capacitacdo sobre EaD com carga 2 pontos por

horaria igual ou superior a 8 horas, com data de conclusdo a partir certificado 8

do ano de 2017.

Experiéncia profissional no Magistério Superior na modalidade 0,5 ponto por

presencial més 6

Experiéncia profissional no Magistério Superior na modalidade de | 0,5 ponto por

Educagdo a Distancia - EaD més 12

Experiéncia na Coordenagao de curso e/ou em Coordenacao de 1 ponto por més

Tutoria em Curso de Graduagio ou Pés-graduagdo na modalidade 24

de Educagio a Distancia - EaD

Total de pontos - 100

Assinatura:
Data: /

EAD/UFGD

Rua Benjamin Constant, 685, Jardim América — Dourados/MS
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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

FACULDADE DE EDUCAGAO A DISTANCIA

ANEXO I1
CRONOGRAMA
Das 7h do dia 10 de outubro até Inscri¢des, envio de documentos para identificacao,
as 19h do dia 25 de outubro de analise curricular e desempate
2019
1° de novembro de 2019 a partir Deferimento das Inscrigdes
das 19h
Das 7h do dia 4 de novembro até Recursos das Inscricdes
as 19h do dia 5 de novembro de
2019
14 de novembro de 2019 a partir Resposta aos Recursos e Homologacgao das Inscri¢cdes
das 19h
29 de novembro de 2019 a partir Resultado preliminar da Analise Curricular
das 19h
Das 7h do dia 2 de dezembro até Recursos contra o Resultado Preliminar
as 19h do dia 3 de dezembro de
2019
13 de dezembro de 2019 a partir | Resposta aos recursos e Homologacao do Resultado Final
das 19h
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	***Cumprimento de 12 horas presenciais e 08 horas para o desenvolvimento de atividades externas no âmbito da EaD.

